Szczegolowe zasady dyplomowania
na kierunku filologia klasyczna i studia srodziemnomorskie

Zasady i procedury wyboru kierujacego praca dyplomowg

Prace dyplomowe powstajag w ramach seminariéw dyplomowych, ktorych profil zgodny jest z
profilem studiow na kierunku filologia klasyczna i studia srodziemnomorskie 1 poziomem
ksztatcenia (seminaria licencjackie — studia I stopnia, seminaria magisterskie — studia II
stopnia). Uprawnienia do prowadzenia seminaridow i promowania prac dyplomowych maja
nauczyciele akademiccy wskazani w § 24 ust. 1 i 2 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie
Warszawskim. Zakres tematyczny seminariow okreslaja: zadeklarowana przez prowadzacego
je nauczyciela akademickiego przynalezno$s¢ do jednej Ilub dwoch dyscyplin
(literaturoznawstwo, jezykoznawstwo), do ktorych zostat przyporzadkowany kierunek
studiow, oraz wlasne zainteresowania i kompetencje naukowe. Dopuszcza si¢ pisanie prac
dyplomowych poza seminarium pod kierunkiem uprawnionego do opieki nad nimi
nauczyciela akademickiego, ktérego zainteresowania i kompetencje naukowe odpowiadaja
tematowi planowanej pracy dyplomowej. Pisanie pracy dyplomowej poza seminarium nie
zwalnia studenta z obowigzku zaliczenia seminarium, na ktore student si¢ zapisal. Warunkiem
zaliczenia seminarium dyplomowego jest osiagni¢cie efektow uczenia si¢ zapisanych w
sylabusie i ztozZenie pracy dyplomowej najp6zniej do 15 wrzes$nia. Aby moc pisaé prace poza
seminarium dyplomowym, student musi uzyska¢ pisemng zgod¢ prowadzacego seminarium,

nowego opiekuna pracy oraz kierownika jednostki dydaktyczne;.
Zadania nauczyciela akademickiego kierujacego praca dyplomowg

Do podstawowych obowiazkéw promotora naleza: opieka merytoryczna nad powstajaca praca
dyplomowa, ustalenie harmonogramu pracy nad dysertacja, egzekwowanie jego realizacji,
sprawdzenie gotowej pracy za pomoca Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w Archiwum

Prac Dyplomowych i po pozytywnej weryfikacji dopuszczenie jej do obrony.
Zasady i procedury wyboru tematu pracy dyplomowej

Wybdr tematu pracy dyplomowej przez studenta nastepuje w uzgodnieniu z promotorem,
ktéry odpowiada za zgodno$¢ tematu pracy z profilem studidw, poziomem ksztatcenia oraz
dyscyplinami, do ktorych kierunek studiow zostal przyporzadkowany. Ostateczng wersje
tematu pracy dyplomowej zatwierdza kierownik jednostki dydaktycznej, ktory ma obowigzek

zweryfikowaé, czy temat spetnia wymogi formalne. Temat pracy dyplomowej musi zosta¢



zatwierdzony co najmniej na 14 dni przed planowanym egzaminem dyplomowym. W
przypadku braku akceptacji tematu pracy przez kierownika jednostki dydaktycznej, temat
musi zosta¢ zmodyfikowany i ponownie przedstawiony do akceptacji. Brak akceptacji tematu
przez kierownika jednostki dydaktycznej moze spowodowac przesunigcie terminu egzaminu

dyplomowego.
Wymagania formalne i merytoryczne wobec pracy dyplomowej
1. Praca licencjacka

a. Objetos¢ — od 1 do 2 arkuszy wydawniczych (40-80 tys. znakéw). W sytuacji
szczegllnie uzasadnionej specyfika badan kierownik jednostki dydaktycznej na

whniosek promotora moze zezwoli¢ na mniejszy lub wigkszy rozmiar pracy.

b. Praca licencjacka musi dowodzi¢ przygotowania do prowadzenia badan naukowych

przez studenta i sprawdzac efekty uczenia si¢ w zakresie:
+ orientacji w dziedzinie, ktorej dotyczy praca;
* poprawnego postugiwania si¢ terminologia wtasciwg dla wybranego obszaru badan;

+ formulowania rozwinigtej, spdjnej, logicznej, poprawnej jezykowo wypowiedzi

pisemnej;

+ zbierania materialow badawczych potrzebnych do pracy, rozpoznawania stanu badan
nad podj¢tym zagadnieniem;

+ samodzielnego selekcjonowania i analizowania zebranego materiatu;

» sporzadzania przypiséw i bibliografii.

Promotorzy i recenzenci zobowigzani sg do uwzglgdnienia powyzszych kryteriow przy
ocenie pracy licencjackie;j. Recenzja pracy musi zosta¢ napisana W
ogblnouniwersyteckim formularzu recenzji dostgpnym w Archiwum Prac Dyplomowych.
Recenzenci 1 promotorzy zobowigzani sg umiesci¢ recenzje pracy licencjackiej w

Archiwum Prac Dyplomowych najp6zniej na 3 dni przed egzaminem dyplomowym.
2. Praca magisterska

a. Objetos¢ — od 3 do 5 arkuszy wydawniczych (120-200 tys. znakéw). W sytuacji
szczegllnie uzasadnionej specyfika badan kierownik jednostki dydaktycznej na

whniosek promotora moze zezwoli¢ na mniejszy lub wigkszy rozmiar pracy.



b. Praca magisterska musi dowodzi¢ umiejetnosci prowadzenia badan naukowych przez

studenta i sprawdza¢ efekty uczenia si¢ w zakresie:
» poglebionej i uszczegdtowionej znajomosci dziedziny, ktdrej dotyczy praca;

* poprawnego postugiwania si¢ specjalistycznym jezykiem i terminologia wlasciwymi

dla wybranego obszaru badan;
+ $wiadomego postugiwania si¢ uzasadniong metodologia badawcza;

+ samodzielnego zbierania materialow badawczych potrzebnych do pracy,
rozpoznawania stanu badan nad podj¢tym zagadnieniem, hierarchizowania uzyskane;j

wiedzy;

+ samodzielnego formulowania hipotez 1 sadéw badawczych, polemiki z innymi

stanowiskami;
+ samodzielnego formutowania uzasadnionych wnioskow badawczych;
+ sporzadzania przypiséw i bibliografii.

Promotorzy i recenzenci zobowigzani sg do uwzglgdnienia powyzszych kryteriow przy
ocenie pracy magisterskiej. Recenzja pracy musi zostaé napisana w
ogblnouniwersyteckim formularzu recenzji dostgpnym w Archiwum Prac Dyplomowych.
Recenzenci i promotorzy zobowigzani sa umiesci¢ recenzje pracy magisterskiej w

Archiwum Prac Dyplomowych najp6zniej na 3 dni przed egzaminem dyplomowym.
c. Praca magisterska musi zawierac streszczenie tacinskie

Zasady oceny pracy dyplomowej przygotowanej przez wiecej niz jednego studenta
* Autorami jednej pracy dyplomowej moze by¢ maksymalnie dwoch studentow.
* Wkiad kazdego ze studentow piszacych prace dyplomowa musi by¢ roéwny.

* Poszczegolne autorskie czesci pracy dyplomowej muszg by¢ wyraznie wyodrebnione

i/lub opisane we wstepie.

* Dopuszcza si¢ zwigkszenie gornego limitu objetosci pracy przygotowanej przez

dwach studentow o 50% bez koniecznos$ci uzyskiwania dodatkowych zgod.



* Kazdy z autorow pracy dyplomowej jest oddzielnie oceniany, co oznacza, ze praca
dyplomowa musi zosta¢ zlozona w formie drukowane;j i elektronicznej przez kazdego
ze studentow osobno, natomiast kierujacy pracg oraz recenzent zobligowani sg do

napisania dwoch recenzji, w ktorych oddzielnie ocenig wktad kazdego ze studentow.

* W uzasadnionych przypadkach rada dydaktyczna moze ustali¢ inne zasady wspdlnego

pisania prac dyplomowych.
Zasady tworzenia komisji egzaminacyjnej

Ogodlne zasady tworzenia komisji egzaminacyjnej okresla w § 49 ust. 1-3 Regulaminu Studiow
na Uniwersytecie Warszawskim. Komisja egzaminacyjna musi zosta¢ powotana nie pozniej
niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Kierownik jednostki
dydaktycznej powotuje sktad komisji egzaminacyjnej na wniosek kierownika jednostki, w
ktorej powstaje praca dyplomowa. Recenzenta pracy dyplomowej proponuje promotor,
uwzgledniajac jego dorobek naukowy i dydaktyczny w dziedzinie, ktorej dotyczy praca.
Recenzentem pracy magisterskiej musi by¢ nauczyciel akademicki majacy co najmniej
stopien doktora. W merytorycznie uzasadnionych przypadkach recenzentem pracy
licencjackiej moze by¢ nauczyciel akademicki majacy tytul magistra, pod warunkiem, ze
zostal do tego upowazniony przez kierownika jednostki dydaktycznej za zgoda rady

dydaktycznej, zgodnie z § 24 ust. 2 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim.
Zasady przeprowadzania egzaminu licencjackiego

Egzamin licencjacki ma forme¢ ustng. W wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach dopuszcza si¢ przeprowadzenie egzaminu online.

Egzamin licencjacki sprawdza przygotowanie studenta do prowadzenia badan naukowych, w
tym przede wszystkim umiej¢tno$¢ obrony koncepcji pracy licencjackiej (uzasadnienie
wyboru tematu, materialu egzemplifikacyjnego i bibliografii przedmiotowej etc.), zdolnos¢
krytycznej lektury literatury podmiotu i przedmiotu oraz orientacj¢ w obszarze naukowym

wyznaczonym przez temat pracy licencjackiej i zakres seminarium dyplomowego.

Na egzamin skladajg si¢ trzy pytania zadane przez komisj¢ egzaminacyjng, w tym jedno
zwigzane z problematyka pracy, jedno zwigzane z problematyka wskazanego seminarium
licencjackiego okreslona w sylabusie, jedno sprawdzajace umiejetno$¢ thumaczenia i
samodzielnego opracowania tekstu w jezyku greckim lub facinskim (na podstawie wybranych

w porozumieniu z promotorem 20 stron tekstu). Pytania egzaminacyjne formutuja promotor



pracy i recenzent. Przewodniczacy komisji czuwa nad prawidlowym przebiegiem egzaminu i
wykonuje czynnosci wskazane w § 50 ust. 1 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie

Warszawskim.
Zasady przeprowadzania egzaminu magisterskiego

Egzamin magisterski ma form¢ ustng. W wyjatkowych, szczegoélnie uzasadnionych

przypadkach dopuszcza si¢ przeprowadzenie egzaminu online.

Egzamin magisterski sprawdza umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia badan przez
studenta, w tym przede wszystkim umiej¢tnos$¢ odniesienia si¢ do pytan, zarzutow lub uwag
dotyczacych badan wiasnych (interpretacji wynikow, metodologii etc.) i zdolno$¢ krytycznej
analizy oraz syntezy wybranych zagadnieh w dyscyplinie, do ktorej zostala
przyporzadkowana praca magisterska, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszaru naukowego

wyznaczonego przez temat pracy i zakres seminarium dyplomowego.

Na egzamin skfadaja si¢ trzy pytania zadane przez komisj¢, w tym jedno zwigzane z
problematyka 1 metodologia pracy (pozwalajace magistrantowi przedstawi¢ m.in.
argumentacj¢ na rzecz wykorzystanej metody, obranych narzedzi badawczych, selekcji
materiatu oraz wskaza¢ perspektywy dalszych badan wynikajacych z ustalen poczynionych w
pracy), jedno zwigzane z dyscypling naukowa, do ktorej zostata przyporzadkowana praca, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem problematyki seminarium magisterskiego, jedno sprawdzajace
umiejetnos¢ ttumaczenia i samodzielnego opracowania tekstu w jezyku greckim lub tacinskim
(na podstawie wybranych w porozumieniu z promotorem 30 stron tekstu). Pytania
egzaminacyjne formutuja promotor pracy i recenzent. Przewodniczacy komisji czuwa nad
prawidlowym przebiegiem egzaminu i wykonuje czynno$ci wskazane w § 50 ust. 1

Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim.
Zasady monitorowania procesu dyplomowania

Proces dyplomowania monitoruje komisja ds. monitorowania procesu dyplomowania
powolana przez rad¢ dydaktyczna. Ewaluacja procesu dyplomowania z danego roku
akademickiego przeprowadzana jest od pazdziernika do grudnia nast¢gpnego roku
akademickiego. Komisja monitoruje proces dyplomowania, analizujac protokoty
egzaminacyjne i recenzje wybranych przez siebie 5 prac licencjackich i 5 prac magisterskich,
ztozonych w Archiwum Prac Dyplomowych w roku poprzednim. Jesli w danym roku

akademickim liczba przeprowadzonych egzaminéw dyplomowych jest mniejsza, ewaluacji



podlegaja wszystkie egzaminy i recenzje prac dyplomowych. Analizie podlega takze proces
dyplomowania prac studentow, ktorzy nie zostali przez recenzentow dopuszczeni do
egzaminu dyplomowego, oraz egzaminy dyplomowe, ktére zakonczyly si¢ wystawieniem

oceny niedostateczne;.
Komisja sprawdza przede wszystkim:

* przestrzeganie terminu udost¢pniania studentom recenzji przed egzaminem
dyplomowym;

* rzeczowos¢, kompletnos¢ 1 trafno§¢ uzasadnienia ocen pracy dyplomowe;j,
wystawionych przez kierujacego pracg i recenzenta lub recenzentéw;

* zasadno$¢ réznic w ocenach pracy dyplomowej wystawionych przez kierujagcego praca
1 recenzenta lub recenzentow;

* przestrzeganie zakresu merytorycznego egzaminu dyplomowego;

* przestrzeganie procedury przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

Z przeprowadzonej ewaluacji procesu dyplomowania komisja sporzadza raport, ktory
przedstawia radzie dydaktycznej. Rada dydaktyczna ma obowiazek przesta¢ raport do
Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia do konca semestru nastepujacego po roku akademickim
bedacym przedmiotem analiz. W przypadku stwierdzenia uchybief, w raporcie musza znalez¢
si¢ tez propozycje dziatan naprawczych lub doskonalagcych proces dyplomowania. W
przypadku stwierdzenia razacych btedow indywidualnych pracownikéw bioracych udziat w
procesie dyplomowania rada dydaktyczna ma obowigzek poinformowaé o tym
bezposredniego przetozonego pracownika, kierownika jednostki dydaktycznej oraz dziekana
Wydziatu Polonistyki, ktérzy powinni wobec pracownika wyciagna¢ konsekwencje zgodnie
ze swoimi kompetencjami i obowigzujacymi przepisami prawa. Ponadto, kierownik jednostki
dydaktycznej ma obowigzek reagowa¢ na biezaco, jesli zostang zgloszone nieprawidtowosci

w przebiegu procesu dyplomowania.

Maksymalna liczba prac dyplomowych, ktorymi nauczyciel akademicki moze kierowaé

w danym roku akademickim na studiach organizowanych na Wydziale Polonistyki

Maksymalna liczba prac dyplomowych, ktorymi nauczyciel akademicki moze kierowaé w
danym roku akademickim, wynosi 25, przy czym liczba prac magisterskich bedacych pod
naukowa opieka jednego nauczyciela akademickiego w danym roku akademickim nie moze
przekroczy¢ 15. Przez prace magisterskg kierowang przez nauczyciela akademickiego

rozumie si¢ tu prace dyplomowa pisang na Il roku studiow II stopnia. Do maksymalnej liczby



prac dyplomowych, ktorymi nauczyciel akademicki moze kierowa¢ w danym roku
akademickim, wliczajg si¢ takze prace pisane przez studentow po wznowieniu studiow,
zgodnie z § 13 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim. W szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach na wniosek nauczyciela akademickiego rada dydaktyczna moze
wyrazi¢ zgode na podwyzszenie maksymalnej liczby prac dyplomowych bedacych pod jego

opieka naukowa w danym roku akademickim.



