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Przychodzi student do opiekuna...
Instrukcja dla opiekunow lat

I. Popieranie podan studenckich

Student zamierzajacy ztozy¢ o wicedyrektora podanie powinien najpierw zglosi¢ si¢ do
opiekuna roku po poparcie podania. W szczegdlnosci po poparcie podania do wicedyrektora
bedzie musiat si¢ zglosi¢ student ubiegajacy si¢ o warunkowy wpis na kolejny rok lub o
powtarzanie roku. W takim wypadku opiekun roku sprawdza, czy studentowi nalezy si¢
warunek (tzn. czy zdobyt pozostale wpisy, czy nie mial tego samego warunku rok wczesniej,
czy nie jest studentem ostatniego roku, ktéremu nie przystluguje warunek — por. czynnosci
przy rozliczaniu indeksu, opisane w pkt. Il 2 nizej) lub czy nie ma jakich$ specjalnych
okolicznosci (np. czy student spetnit warunek z poprzedniego roku, jesli go miat). Istotne jest
sprawdzenie, czy student ma wymagane wpisy.

Podstawa wszelkich naszych dzialan (takze podstawa tej instrukcji) jest regulamin studiow
UW, dostepny na stronie www.uw.edu.pl w zaktadce ,,Dla studentow”, a takze szczegdtowe
zasady studiowania na Wydziale Polonistyki UW, dost¢pne na stronie www.polon.uw.edu.pl
w zaktadce ,,Studia” > ,,Ogloszenia Dziekana”.

I1. Rozliczanie roku

1. Student powinien zdoby¢ komplet wpisow do konca sesji poprawkowej i ztozy¢ rozliczona
karte egzaminacyjng w terminie 7 dni od zakonczenia sesji. Jesli student nie zmiesci si¢ W
tych terminach, czeka go wizyta u wicedyrektora. Wszystkie sprawy bezwzglednie trzeba
wyjasni¢ do konca wrze$nia, z poczatkiem wrzesnia studenci z nierozliczonym indeksem
Zostaja skresleni.

UWAGA: od roku akademickiego 2013/14 studenci IFK nie muszg zbiera¢ wpiséw na
kartach egzaminacyjnych i w indeksach (chyba ze chcg); przebieg studiow na Uniwersytecie
Warszawskim dokumentuje si¢ jedynie w USOS. Rozliczenie roku bedzie wygladato
nastepujaco: po zdobyciu kompletu zaliczen student udaje si¢ do sekretariatu, by wydrukowaé
karte egzaminacyjng z kompletem wpisow. Z takim wydrukiem oraz z kartg lektur (i
ewentualnie obiegdwka, jesli to koniec studiow) student udaje si¢ do opiekuna roku. Zadanie
opickuna bedzie prostsze, bo od razu bedzie jasne, czy na karcie jest komplet ocen, czy tez
czego$ brakuje. Jednak na poczatku spodziewajmy si¢ komplikacji (np. przez to, ze
wyktadowca zapomni wpisac oceny), prosze o pomaganie studentom w rozwigzywaniu takich
problemow.
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2. Rozliczanie indeksu czy karty egzaminacyjnej jest dos¢ skomplikowang czynnoscig i nie
trzeba jej wykonywaé w obecno$ci studenta. Wolno uprzedzi¢ studentow, ze rozliczenie
indeksu czy karty egzaminacyjnej moze potrwac kilka dni.

Zadaniem opiekuna roku, do ktorego student przychodzi po rozliczenie roku (,.etapu
studiow”, jak nazywa to regulamin studiow UW), nie jest tylko obliczenie $redniej 1 wpisanie
,00 pkt. ECTS” w indeksie (na karcie egzaminacyjnej). Obowigzkiem opiekuna roku jest
przede wszystkim sprawdzenie, czy student uzyskal wszystkie wymagane programem
studiow zaliczenia, a takze faktyczne obliczenie, czy student zdobyl wymagane do zaliczenia
roku 60 pkt. ECTS. Bardzo prosz¢ o uwazne sprawdzanie, czy w indeksie lub na karcie
egzaminacyjnej sa wszystkie konieczne wpisy (na koniec studidéw konieczna jest tez
obiegéwka z bibliotek). Prosze o sprawdzenie, czy student nic mial warunkowego wpisu na
kolejny rok, a jesli mial, to czy spetnit warunek. W sytuacjach niejasnych — albo kiedy jest
jasne, ze student nie ma wymaganych wpisow — prosz¢ kierowaé¢ studentéow do
wicedyrektora. Program studiow mozna znalez¢ w informatorach IFK, tam tez podana jest
liczba punktéw ECTS za kazdy przedmiot (liczbe punktow ECTS za przedmioty oferowane
poza IFK trzeba wyszuka¢ w USOS-ie). Prosze pamigtac, ze studenta obowigzuje program
studiow z roku, w ktorym zaczynal studia. W przypadku studentow studiow magisterskich to
bedzie oczywiScie program z roku, w ktorym zaczynali studia magisterskie. Stare informatory
sa dostegpne w sekretariacie. Informator w roku 2011/12 nie byl drukowany, ale mozna si¢
postuzy¢ tym z poprzedniego roku. Informator za rok 2012/13 (i za lata nastgpne) jest
dostepny na naszej stronie internetowej, takze informatory dostepne tylko w wersji
elektronicznej beda archiwizowane w sekretariacie.

Nieco trudniejsze zadanie stoi przed opiekunami ostatniego roku studiéw, a wiec III roku
studiow licencjackich 1 II roku studiow magisterskich. Opiekunowie tych lat musza si¢
upewni¢, ze student zaliczyt przedmioty do wyboru, ktére mozna zaliczy¢ w ciggu calych
studiow — a wiegc trzeba zerkna¢ na wpisy z poprzednich lat. Chodzi o lektoraty, zaj¢cia z WF-
u, zajecia fakultatywne w IFK 1 tak zwane OGUNYy spoza IFK. Jesli student nie ma indeksu,
konieczna moze by¢ wizyta w sekretariacie, by sprawdzi¢ dorobek studenta w USOS-ie.

Prosze przy tym jednak zauwazy¢, ze programy studiow wymagaja uzyskania pewnej liczby
pkt. ECTS z przedmiotéw do wyboru w trakcie kazdego roku studidow, co objasniajg (mam
nadziej¢...) ponizsze przyktady:

PRZYKLAD 1 (dotyczacy studiéw licencjackich prowadzonych wg programu z roku
2012/13): Obecnie student studiow licencjackich musi uzyskaé przez trzy lata 20 pkt. ECTS
za przedmioty obowigzkowe do wyboru (okreslong liczbe za kazdy rodzaj przedmiotéw: WF,
lektoraty 1 egzamin z jezyka obcego, OGUNy, fakultety w IFK — wartosci ECTS tych
przedimotow sa podane w tabelce ,,Przedmioty obowigzkowe do wyboru” w programie
studiéw): 6 pkt. na I roku, 6 pkt. na II roku i1 8 pkt. na roku III. Oczywiscie, te liczby musza
si¢ zgadza¢ i zsumowane, i osobno. Na przyklad, student moze rozplanowac te zajecia tak: |
rok — 60 godz. WF (1 pkt. ECTS), 60 godz. lektoratow (2 pkt. ECTS), zajecia OGUN za 3
pkt. ECTS; Il rok — tak jak I rok; Il rok — zajecia OGUN za 3 pkt. ECTS, egz. certyfikacyjny
z j. nowozytnego (2 pkt. ECTS), fakultety w IFK za 3 pkt. ECTS (UWAGA, to tylko
przyktad!).

PRZYKLAD 2 (dotyczacy studiow licencjackich prowadzonych wg programu z roku
2011/12 i poprzedniego): Przyktad jest nieco podobny do poprzedniego, ale sg roznice.
Wedlug starego programu, student musiat uzyskac za przedmioty obowigzkowe do wyboru na



I roku studiow licencjackich min. 5 pkt. ECTS, na II roku — min. 4 pkt., na 11l roku — min. 5
pkt. (te wartosci sg wybrane tak, zeby razem z naszymi normalnymi, obowigzkowymi
przedmiotami student zdobywat co roku 60 pkt. ECTS). Zarazem, zamieszczona w programie
tabela ,,Przedmioty obowigzkowe do wyboru” podaje, jakie sg rodzaje tych przedmiotow i ile
punktéw trzeba zdoby¢ za kazdy z nich: za WF, lektoraty, egzamin z jezyka nowozytnego,
fakultety w IFK i za OGUNy. Suma punktow w tej tabeli to 18, co de facto oznacza, ze na
ktoryms roku student musi wychodzi¢ wigcej punktow ECTS niz podane minima na kazdy
rok. Na przyklad, student moze rozplanowac te zajecia tak: I rok — 60 godz. lektoratow (2
pkt. ECTS), 60 godz. WF (bez punktow), OGUNy za 3 pkt. ECTS; Il rok — tak jak pierwszy
rok (student zyskuje 1 pkt. ECTS ponad wymagane w tym roku min. 4 pkt., zatem z catego
roku uzyska 61 pkt. ECTS); Il rok — egz. certyfikacyjny z j. nowozytnego (2 pkt. ECTS),
OGUNy za 3 pkt. ECTS, fakultety w IFK za 3 pkt. ECTS (w sumie bgda 3 pkt. ponad
wymagane w tym roku min. 5 pkt.).

PRZYKYAD 3 (dotyczacy studiow magisterskich specjalnosci ,.filologia klasyczna”, tu
nie ma réznic miedzy programami z lat 2012/13 i 2011/12): Liczba pkt. ECTS za
przedmioty obowigzkowe do wyboru, ktore musi wychodzi¢ student, to 4 pkt. na roku I'i 6
pkt. na roku II. Zawarta w programie studiéw tabela ,,Przedmioty obowiazkowe do wyboru”
podaje, jakie sg to przedmioty i jaki wymiar kazdego z nich jest obowigzujacy: student musi
zdoby¢ 6 pkt. ECTS za OGUNy i 4 pkt. ECTS za fakultety w IFK (UWAGA: na moja
odpowiedzialno$¢ prosze ignorowac zapis w programie studiow z roku 2012/13, ze wsrod
fakultetéw musza si¢ znalez¢ zajecia prowadzone w jezyku obcym). Zaznaczam: przedmioty
do wyboru w programie w tabeli dla kazdego roku z osobna i w tabeli dla obu lat tacznie to sa
te same przedmioty (nadrzedna jest zasada, ze student musi zdoby¢ 60 pkt. ECTS w roku i
temu jest podporzadkowany program). Na przyklad, student moze rozplanowaé te zajecia
tak: 1 rok — OGUNYy za 2 pkt. ECTS i fakultety w IFK za 2 pkt. ECTS, Il rok — OGUNYy za 4
pkt. ECTS i fakultety za 2 pkt. ECTS.

Jeszcze wyjasnienie dotyczace przedmiotow ze specjalizacji nauczycielskiej prowadzonej
wg programu za rok 2011/12: Stary program niezbyt madrze kaze liczy¢ w sumie za 2 godz.
prawa oswiatowego, 120 godz. metodyki 1 150 godz. praktyk 6 pkt. ECTS, nie mowiac, ile
jest za kazdy z tych przedmiotéw z osobna. Na szczgécie w nowym programie —
obowigzujacym od roku 2012/13 — problem znika, bo punkty ECTS sg normalnie rozdzielone
miedzy wszystkie przedmioty. Jesli jednak bedzie potrzeba liczenia punktow wedlug starego
programu, umowmy si¢, ze za 60 godz. metodyki liczymy 3 pkt. ECTS (tak jest w nowym
programie — a wigc dajemy 6 pkt. ECTS za dwa lata metodyki), a za prawo o$wiatowe i za
praktyki O pkt. Nie jest to idealne rozwigzanie, ale najlepsze mozliwe — i powtarzam, zaraz
problem zniknie. I jeszcze drugie wyjasnienie: jesli student wyrabia metodyke przez dwa lata,
ocen¢ z kazdej z tych metodyk liczymy do $redniej w odpowiednim roku (a nie np. tylko
ostatnig oceng na II roku).

Na ostatnim roku studiow student powinien dotaczy¢ do indeksu czy karty egzaminacyjnej
obiegdéwke z biblioteki.

UWAGA: studenci, ktorzy nie muszg juz mie¢ indeksow, wszystkie wpisy (takze z praktyk)
sg zbierane w USOS.

3. Po ustaleniu, ze student zaliczyl wszystkie wymagane przedmioty, nalezy obliczy¢ $rednig.
Podstawg jest paragraf 31 regulaminu studiow UW, na ktorym opieram ponizsze uwagi.



— Zgodnie z regulaminem UW, obliczajac $rednig uzwglednia si¢ tylko przedmioty objete
programem studiow w danym etapie studiow. Ten punkt ma wazne konsekwencje. Jesli
student uzyskal zgode na zaliczanie przedmiotow z kolejnych lat, nie liczymy ich do $redniej.
Jesli np. w wyniku powtarzania Il roku student chodzit awansem na przedmioty z III roku,
konczac rok 11, liczymy tylko przedmioty z II roku (roku, ktory rozliczamy). Jesli student w
danym roku akademickim zdobyt tylko cz¢s¢ wpisow, bo z jakiego$s powodu (np. przez
zabagniong sytuacje z powtarzaniem roku) zdobyt jakies wpisy w poprzednich latach, trzeba
te wpisy odnalez¢ 1 uwzgledni¢, liczac $rednig. Krotko méwigce, liczymy $rednig za etap
studidw, nie za rok akademicki.

Jesli student wychodzit wigcej, niz trzeba, np. wyrobit mnostwo fakultetow, 1 tak liczymy
tylko to, co przewiduje program studiow. Jak glosi regulamin, ,,jesli w planie studidow danego
etapu s przewidziane przedmioty do wyboru, a student zaliczyl ich wigcej niz wymaga tego
plan, przy obliczaniu $redniej bierze si¢ pod uwage oceny koncowe z przedmiotéw
wskazanych przez studenta”. W naszych warunkach ten zapis dotyczy zwtaszcza fakultetow i
OGUNow, takze lektoratow — jesli student ma wigcej godzin czy punktow ECTS z tych zajec,
niz wymaga program, musi zadeklarowaé, co chce liczy¢ do $redniej (w rzeczywistosci
mozna bez pytania policzy¢ najwyzsze oceny).

Ustalmy, ze ta sama zasada dotyczy obliczania punktow ECTS — zliczajac punkty ECTS,
liczmy tylko punkty za przedmioty przewidziane programem studiéw. De facto student musi
uzyska¢ 60 pkt. ECTS (+ ewentualnie punkty za przewidziane programem zajecia
specjalizacyjne, np. nauczycielskie + punkty za prace dyplomowa), reszta nas nie obchodzi.
Dodatkowych punktéw nie wpisujemy przy obliczaniu $redniej. Trzeba pamigtac, ze jesli
student jakie$ przedmioty zaliczal awansem we wczesniejszych latach, punkty za te
przedmioty nie powinny bylty by¢ liczone wowczas i powinny by¢ policzone teraz, gdy
rozliczamy dany etap studiéw.

— Decyzje dotyczace przepisywania przedmiotdéw z innych kierunkow studiow moze
podejmowac tylko wicedyrektor (lub dyrektor). Student nie moze samodzielnie postanowic,
ze zaliczywszy przedmiot gdzie indziej moze nie zalicza¢ czego§ podobnego U nas.
Kazdorazowo musi napisa¢ podanie do wicedyrektora o przepisanie przedmiotu, wigC
policzy¢ do $redniej przepisang ocen¢ (zamiast przedmiotu z naszego programu) mozna tylko
wtedy, jesli takie podanie zostalo pozytywnie rozpatrzone. Ocen¢ przepisuje zawsze
wicedyrektor, nie opiekun roku (z wyjatkiem wyjatkowych sytuacji, w przypadku pisemnej
zgody wicedyrektora na przepisanie oceny przez opiekuna).

— Zgodnie z regulaminem UW, wszystkie przedmioty powinny si¢ konczy¢ ocena, z
wyjatkiem WF 1 ,,przedmiotéw przygotowujacych do podjecia studiowania” (BHP, ochrona
wiasnosci intelektualnej) oraz, uwaga, seminarium dyplomowego — jesli przy seminarium jest
wpisane ,,zal.”, a nie ocena, nie liczymy tego do $redniej. Jesli student ma ,,zal.” z czego$
innego niz te przedmioty, powinno si¢ to liczy¢ jak 3.

— Do $redniej nie liczy sie, jak glosi regulamin, oceny z egzaminu certyfikacyjnego z jezyka
obcego nowozytnego. Liczy si¢ natomiast oceny z lektoratow.

— Zgodnie z regulaminem, jesli brakuje wpisu z jakiego$ przedmiotu (to mozliwe, jesli student
uzyskal warunkowy wpis na kolejny rok — mozna mie¢ warunek maksymalnie z dwodch
przedmiotow), przyjmuje si¢, ze za brakujacy przedmiot jest wystawiona ocena 2 i t¢ dwoje
liczymy do $rednie;.



— Jedli student ma 2 z egzaminu w pierwszym terminie i oceng pozytywng W drugim terminie,
wyciggamy $rednig z tych dwdch ocen zaokraglajac do czgsci setnych i wynik uwzgledniamy
przy liczeniu $redniej koncowej. Oczywiscie, wolno bezkarnie nie podejs¢ do egzaminu w
pierwszym terminie: jesli student ma tylko ocen¢ z sesji wrzeSniowej, nie liczymy 2 za
pierwszy termin. Z kolei ocena z egzaminu komisyjnego zastepuje kwestionowang oceng.

— Oceng z lektur generalnia wystawia nie opiekun roku, lecz prowadzacy zajecia z lektur. To
znaczy, ze przy rozliczaniu $redniej w indeksie czy na karcie egzaminacyjnej powinna juz by¢
ocena z lektur (tgcznie z lektur greckich i tacinskich). Prosz¢ natomiast o sprawdzenie, czy ta
ocena zostala wystawiona w zgodzie z zasadami, o ktérych beda poinformowanie prowadzacy
zajecia z lektur: ,,Prowadzacy wystawia ocen¢ z zaj¢¢ obliczajac $rednig z ocen w karcie
lektur i zaokraglajac wynik do najblizszej oceny w skali przewidzianej w regulaminie studiéw
UW (5; 4,5; 4; 3,5; 3; 2 — np. $rednia 3,8 daje ocene 4, $rednia 3,6 daje oceng 3,5)”. Prosze o
sprawdzenie, czy na karcie lektur, ktora powinna zosta¢ ztozona razem z indeksem czy kartg
egzaminacyjna, sa wszystkie wymagane w danym roku lektury. Umoéwmy sig¢, ze karte lektur
podpisuje wlasnie opiekun roku (w wyznaczonym do tego miejscu), nie prowadzacy zajgcia z
lektur. W ten sposob opiekun roku potwierdza, ze student zaliczyl wymagane w danym roku
lektury.

Ale dla utatwienia dopuszczalne jest tez wystawienie oceny przez opiekuna — jednak wigze
si¢ to teraz z konieczno$cig wizyty w sekretariacie, by ocena mogta zosta¢ wpisana w USOS.
Umoéwimy si¢ z prowadzacymi zajgcia z lektur, ze zaliczenie tych zaje¢ beda wpisywac na
dole karty lektur (poniewaz studenci nie musza juz mie¢ kart egzaminacyjnych). Prosz¢ o
sprawdzenie, czy student zaliczyt zajecia z lektur; ocena wystawiona w USOS dowodzi, ze
tak sig¢ stato.

— Srednig zaokragla sie do czesci setnych; np. 3,86666666666 to bedzie 3,87.

4. Po obliczeniu $redniej i sumy punktow ECTS na karcie egzaminacyjnej mozna wpisywac
tradycyjna formute ,,indeks gotowy do wizy”, cho¢ indekséw juz nie ma. Trzeba zapisaé
srednig 1 sume punktow ECTS. Ztozony pod tym wpisem podpis opiekuna roku (wraz z datg)
potwierdza, ze student uzyskal wymagane programem studiéw w danym etapie zaliczenia.
Karta egzaminacyjna wraz z kartg lektur musi wroci¢ do sekretariatu.
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