INSTYTUT FILOLOGII KLASYCZNE)J
WYDZIAL POLONISTYKI UW
ul. Krakowskie Przedmiescie 1
00-927 Warszawa

tel. 022 552 01 25 :: fax 022 552 29 03
ifk@uw.edu.pl :: www.ifk.uw.edu.pl

FILOLOGII
;KLASYCZN E]

TUT

Kl

Przychodzi student do opiekuna...
Instrukcja dla opiekunow lat

Ponizsza instrukcja jest, nie ukrywam, skomplikowana. To skomplikowanie wynika z
obecnych realiéw polskiego szkolnictwa wyzszego 1 nic na to nie poradzimy (jak si¢ system
dotrze, za par¢ lat bedzie lepiej). Proponuj¢ potraktowaé to jako zto konieczne i starannie
ponizsze uwagi przestudiowaé: pomoze to nie tylko przy rozliczaniu roku, ale tez w
zrozumieniu systemu studiow w IFK i na UW. Nie mam nic przeciwko, zeby
rozpowszechnia¢ t¢ instrukcje wérod studentow — moze dla nich tez bedzie uzyteczna. Czesé
tych uwag zawarliSmy jednak takze w nowym informatorze dla studentéw i bedziemy je
upowszechnia¢ na naszej stronie internetowej, w gablocie informacyjnej i na spotkaniach ze
studentami.

I. Popieranie podan studenckich

Postanowilem wprowadzi¢ regulacje (niech obowigzuje od poczatku roku akademickiego
2012/13), ktora kiedy$ obowigzywata w instytucie: student zamierzajacy ztozy¢ o
wicedyrektora podanie najpierw zglasza si¢ do opiekuna roku po poparcie podania. Bedzie to
sito dla dokumentow, ktore w ogole nie powinny trafia¢ do wicedyrektora, a przede
wszystkim zacheci studentow do zastanowienia si¢, czy rzeczywiscie musza sktada¢ podanie
(np. o zmian¢ egzaminatora lektury).

W szczego6lnosci po poparcie podania do wicedyrektora bedzie musial si¢ zglosi¢ student
ubiegajacy si¢ o warunkowy wpis na kolejny rok lub o powtarzanie roku. W takim
wypadku opiekun roku sprawdza, czy studentowi nalezy si¢ warunek (tzn. czy zdobyt
pozostate wpisy, czy nie mial tego samego warunku rok wczesniej, czy nie jest studentem
ostatniego roku, ktoremu nie przystuguje warunek — por. czynnosci przy rozliczaniu indeksu,
opisane w pkt. Il 2 nizej) lub czy student moze powtarza¢ dany rok studiow (czy nie jest
studentem | roku, bo wowczas powtarzanie przystuguje tylko w szczegoélnych sytuacjach,
albo czy spetnit warunek z poprzedniego roku, jesli go miat — jesli nie speknit, nie moze
powtarza¢ roku, na ktory dostal warunkowy wpis, ale najwyzej rok poprzedni). Do takich
podan student musi koniecznie dolaczy¢ ksero (lub oryginal) karty egzaminacyjnej, na
podstawie ktorej wydaje si¢ decyzjg. Sprawdzenie, czy student ma wymagane wpisy, jest
oczywiscie bardzo istotne — podania poparte przez opiekuna bede sprawdzal raczej
wyrywkowo.

Zasada popierania podan nie musi dziata¢, zwlaszcza na poczatku, zawsze i bezwzglednie, ale
zwlaszcza w mniej pilnych sprawach bedg¢ kierowat studentow najpierw do opiekunéw lat. W
razie jakichkolwiek watpliwosci prosze oczywiscie wysyla¢ studentdéw wprost do mnie,
przyjme¢ oczywiscie wszystkich, ktorzy sobie tego zazycza.
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Podstawa wszelkich naszych dzialan (takze podstawa tej instrukcji) jest regulamin studiow
UW, dostepny na stronie www.uw.edu.pl w zaktadce ,,Dla studentow”, a takze szczegotowe
zasady studiowania na Wydziale Polonistyki UW, dostepne na stronie www.polon.uw.edu.pl
w zaktadce ,,Studia” > ,,Ogloszenia Dziekana”.

I1. Rozliczanie roku

1. Zasady studiowania na Wydziale Polonistyki naktadajg na studentow obowigzek zaliczenia
roku do konca sesji poprawkowej i ztozenia indeksu (teraz karty egzaminacyjnej, coraz mniej
studentow bedzie mie¢ indeksy) w terminie 7 dni od zakonczenia sesji. Jesli zatem student ma
wpisy z datg po sesji, to mamy problem. Jesli student rozlicza indeks pdzniej niz tydzien po
sesji, to tez mamy problem — cho¢ troch¢ mniejszy, o ile wcigz mamy wrzesien. Jesli wrzesien
si¢ juz skonczyl, a student wciaz nie ztozyl indeksu (karty egzaminacyjnej), to problem jest
przeogromny — wiasciwie jest to sytuacja niedopuszczalna. Studentéw z problemami prosze
kierowa¢ do wicedyrektora, zeby si¢ wytlumaczyli, o ile jeszcze tego nie zrobili.

2. To banalna mys$l, ale rozliczanie indeksu czy karty egzaminacyjnej jest do$¢
skomplikowang czynno$cig i nie trzeba jej wykonywaé¢ w obecnosci studenta, deprymujaco
podgladajacego te zawile zabiegi. Moze lepiej uprzedzi¢ studentow, ze rozliczenie indeksu
czy karty egzaminacyjnej moze potrwac kilka dni.

Zadaniem opiekuna roku, do ktorego student przychodzi po rozliczenie roku (,.etapu
studiow”, jak nazywa to regulamin studiow UW), nie jest tylko obliczenie $redniej 1 wpisanie
,00 pkt. ECTS” w indeksie (na karcie egzaminacyjnej). Obowigzkiem opiekuna roku jest
przede wszystkim sprawdzenie, czy student uzyskal wszystkie wymagane programem
studiow zaliczenia, a takze faktyczne obliczenie, czy student zdobyt wymagane do zaliczenia
roku 60 pkt. ECTS. Bardzo prosz¢ o uwazne sprawdzanie, czy w indeksie lub na karcie
egzaminacyjnej s3 wszystkie konieczne wpisy (konieczne sg tez pieczatki z bibliotek). Prosze
0 sprawdzenie 0 wizy za poprzedni rok: czy student nie mial warunkowego wpisu na kolejny
rok, a jesli miat, to czy spetnit warunek. W sytuacjach niejasnych — albo kiedy jest jasne, ze
student nie ma wymaganych wpisow — prosz¢ kierowaé studentow do wicedyrektora.
Program studiéw mozna znalez¢ w informatorach IFK, tam tez podana jest liczba punktow
ECTS za kazdy przedmiot (liczbg punktow ECTS za przedmioty oferowane poza IFK trzeba
wyszuka¢ w USOS-ie). Prosze pamigtac, ze studenta obowiazuje program studiow z roku, w
ktorym zaczynat studia. W przypadku studentéw studiow magisterskich to bedzie program z
roku, w ktorym zaczynali studia magisterskie (a nie w og6le studia u nas). Niestety, zmiany w
programie w ostatnich latach sprawiaja, ze trzeba si¢ nagimnastykowac, by znalez¢ wlasciwy
program. Stare informatory sa dostepne w sekretariacie. Informator w roku 2011/12 nie byt
drukowany, ale mozna si¢ postuzy¢ tym z poprzedniego roku. Informator za rok 2012/13 (i za
lata nastepne) bedzie dostgpny na naszej stronie internetowej, takze informatory dostepne
tylko w wersji elektronicznej beda archiwizowane w sekretariacie.

A wiec podkreslam: wpisy w indeksie czy na karcie egzaminacyjnej nalezy skontrolowac,
najlepiej majac przed oczami informator z wlasciwym programem.

Nieco trudniejsze zadanie stoi przed opiekunami ostatniego roku studiow, a wiec III roku
studiow licencjackich 1 II roku studiow magisterskich. Opiekunowie tych lat musza si¢
upewnic¢, ze student zaliczyl przedmioty do wyboru, ktére mozna zaliczy¢ w ciaggu calych
studidéw — a wigc trzeba zerkng¢ na wpisy z poprzednich lat. Chodzi o lektoraty, zajecia z WF-



u, zajecia fakultatywne w IFK i tak zwane OGUNYy spoza IFK. Jesli student nie ma indeksu,
konieczna moze by¢ wizyta w sekretariacie, by sprawdzi¢ dorobek studenta w USOS-ie.

Prosze przy tym jednak zauwazy¢, ze programy studiow wymagaja uzyskania pewnej liczby
pkt. ECTS z przedmiotéw do wyboru w trakcie kazdego roku studidw, co objasniaja (mam
nadziej¢...) ponizsze przyktady:

PRZYKLAD 1 (dotyczacy studiow licencjackich prowadzonych wg programu z roku
2012/13): Obecnie student studiow licencjackich musi uzyskaé przez trzy lata 20 pkt. ECTS
za przedmioty obowigzkowe do wyboru (okreslong liczbe za kazdy rodzaj przedmiotow: WEF,
lektoraty i egzamin z jezyka obcego, OGUNYy, fakultety w IFK — wartosci ECTS tych
przedimotow s3a podane w tabelce ,,Przedmioty obowigzkowe do wyboru” w programie
studiow): 6 pkt. na I roku, 6 pkt. na II roku i 8 pkt. na roku III. Oczywiscie, te liczby musza
si¢ zgadzac i zsumowane, i osobno. Na przyklad, student moze rozplanowac te zajgcia tak: |
rok — 60 godz. WF (1 pkt. ECTS), 60 godz. lektoratow (2 pkt. ECTS), zajecia OGUN za 3
pkt. ECTS; Il rok — tak jak I rok; 111 rok — zajgcia OGUN za 3 pkt. ECTS, egz. certyfikacyjny
z j. nowozytnego (2 pkt. ECTS), fakultety w IFK za 3 pkt. ECTS (UWAGA, to tylko
przyktad!).

PRZYKLAD 2 (dotyczacy studiow licencjackich prowadzonych wg programu z roku
2011/12 i poprzedniego): Przyklad jest nieco podobny do poprzedniego, ale s3 roznice.
Wedhtug starego programu, student musial uzyskaé za przedmioty obowigzkowe do wyboru na
I roku studiow licencjackich min. 5 pkt. ECTS, na II roku — min. 4 pkt., na Il roku — min. 5
pkt. (te wartosci sa wybrane tak, zeby razem z naszymi normalnymi, obowigzkowymi
przedmiotami student zdobywat co roku 60 pkt. ECTS). Zarazem, zamieszczona w programie
tabela ,,Przedmioty obowigzkowe do wyboru” podaje, jakie sg rodzaje tych przedmiotoéw i ile
punktow trzeba zdoby¢ za kazdy z nich: za WF, lektoraty, egzamin z jezyka nowozytnego,
fakultety w IFK 1 za OGUNy. Suma punktéow w tej tabeli to 18, co de facto oznacza, Ze na
ktoryms$ roku student musi wychodzi¢ wigcej punktow ECTS niz podane minima na kazdy
rok. Na przyklad, student moze rozplanowac te zajgcia tak: I rok — 60 godz. lektoratow (2
pkt. ECTS), 60 godz. WF (bez punktow), OGUNYy za 3 pkt. ECTS; Il rok — tak jak pierwszy
rok (student zyskuje 1 pkt. ECTS ponad wymagane w tym roku min. 4 pkt., zatem z catego
roku uzyska 61 pkt. ECTS); Il rok — egz. certyfikacyjny z j. nowozytnego (2 pkt. ECTS),
OGUNy za 3 pkt. ECTS, fakultety w IFK za 3 pkt. ECTS (w sumie beda 3 pkt. ponad
wymagane w tym roku min. 5 pkt.).

PRZYKLAD 3 (dotyczacy studiow magisterskich specjalnosci ,.filologia klasyczna”, tu
nie ma réznic miedzy programami z lat 2012/13 i 2011/12): Liczba pkt. ECTS za
przedmioty obowigzkowe do wyboru, ktore musi wychodzi¢ student, to 4 pkt. na roku I i 6
pkt. na roku II. Zawarta w programie studiow tabela ,,Przedmioty obowigzkowe do wyboru”
podaje, jakie sa to przedmioty i jaki wymiar kazdego z nich jest obowigzujacy: student musi
zdoby¢ 6 pkt. ECTS za OGUNYy i 4 pkt. ECTS za fakultety w IFK (UWAGA: na moja
odpowiedzialnos¢ prosz¢ ignorowaé zapis w programie studiow z roku 2012/13, ze wsrod
fakultetéw musza si¢ znalez¢ zajecia prowadzone w jezyku obcym). Zaznaczam: przedmioty
do wyboru w programie w tabeli dla kazdego roku z osobna i w tabeli dla obu lat tacznie to sa
te same przedmioty (nadrzedna jest zasada, ze student musi zdoby¢ 60 pkt. ECTS w roku i
temu jest podporzadkowany program). Na przyklad, student moze rozplanowac te zajecia
tak: | rok — OGUNYy za 2 pkt. ECTS i fakultety w IFK za 2 pkt. ECTS, Il rok — OGUNYy za 4
pkt. ECTS i fakultety za 2 pkt. ECTS.



Jeszcze wyjasnienie dotyczace przedmiotow ze specjalizacji nauczycielskiej prowadzonej
wg programu za rok 2011/12: Stary program niezbyt madrze kaze liczy¢ w sumie za 2 godz.
prawa oswiatowego, 120 godz. metodyki i 150 godz. praktyk 6 pkt. ECTS, nie moéwiac, ile
jest za kazdy z tych przedmiotdéw z osobna. Na szczeScie w nowym programie —
obowigzujacym od roku 2012/13 — problem znika, bo punkty ECTS sg normalnie rozdzielone
miedzy wszystkie przedmioty. Jesli jednak bedzie potrzeba liczenia punktéw wedhug starego
programu, umowmy si¢, ze za 60 godz. metodyki liczymy 3 pkt. ECTS (tak jest w nowym
programie — a wi¢c dajemy 6 pkt. ECTS za dwa lata metodyki), a za prawo o$wiatowe i za
praktyki O pkt. Nie jest to idealne rozwigzanie, ale najlepsze mozliwe — I powtarzam, zaraz
problem zniknie. I jeszcze drugie wyjasnienie: jesli student wyrabia metodyke przez dwa lata,
ocen¢ z kazdej z tych metodyk liczymy do $redniej w odpowiednim roku (a nie np. tylko
ostatnig oceng¢ na II roku).

Na ostatnim roku studiow student powinien dotgczy¢ do indeksu czy karty egzaminacyjnej
obiegdéwke z biblioteki.

UWAGA: studenci, ktérzy nie musza juz mie¢ indekséw, powinni zbiera¢ na karcie
egzaminacyjnej wszelkie mozliwe wpisy i pieczatki poza wpisem ze szkolenia BHP — a wiec
takze zaliczenia praktyk czy pieczatki z bibliotek.

3. Po ustaleniu, ze student zaliczyl wszystkie wymagane przedmioty, zabieramy si¢ za
liczenie S$redniej. Podstawg jest paragraf 31 regulaminu studiow UW, na ktéorym opieram
ponizsze uwagi.

— Zgodnie z regulaminem UW, obliczajac srednig uzwglednia si¢ tylko przedmioty objete
programem studiéw w danym etapie studiow. Ten punkt ma wazne konsekwencje. Jesli
student uzyskat zgode na zaliczanie przedmiotow z kolejnych lat, nie liczymy ich do $rednie;.
Jesli np. w wyniku powtarzania Il roku student chodzit awansem na przedmioty z III roku,
konczac rok II, liczymy tylko przedmioty z Il roku (roku, ktory rozliczamy). Jesli student w
danym roku akademickim zdobyl tylko czg$¢ wpiséw, bo z jakiego§ powodu (np. przez
zabagniong sytuacj¢ z powtarzaniem roku) zdobyt jakie§ wpisy w poprzednich latach, trzeba
te wpisy odnalez¢ 1 uwzglednié, liczac $rednig. Krotko moéwiae, liczymy $rednig za etap
studiow, nie za rok akademicki.

Jesli student wychodzit wigcej, niz trzeba, np. wyrobil mnéstwo fakultetow, 1 tak liczymy
tylko to, co przewiduje program studidw. Jak glosi regulamin, ,,jesli w planie studiow danego
etapu sg przewidziane przedmioty do wyboru, a student zaliczyt ich wigcej niz wymaga tego
plan, przy obliczaniu $redniej bierze si¢ pod uwage oceny koncowe z przedmiotow
wskazanych przez studenta”. W naszych warunkach ten zapis dotyczy zwtaszcza fakultetow i
OGUNow, takze lektoratow — jesli student ma wiecej godzin czy punktow ECTS z tych zaje¢,
niz wymaga program, musi zadeklarowac, co chce liczy¢ do $redniej (w rzeczywistosci
mozna bez pytania policzy¢ najwyzsze oceny).

Ustalmy, ze ta sama zasada dotyczy obliczania punktow ECTS — zliczajac punkty ECTS,
liczmy tylko punkty za przedmioty przewidziane programem studiow. De facto student musi
uzyska¢ 60 pkt. ECTS (+ ewentualnie punkty za przewidziane programem zajgcia
specjalizacyjne, np. nauczycielskie + punkty za prace dyplomowa), reszta nas nie obchodzi.
Dodatkowych punktéw nie wpisujemy przy obliczaniu $redniej. Trzeba pamigtal, ze jesli
student jakie§ przedmioty zaliczal awansem we wczesniejszych latach, punkty za te



przedmioty nie powinny byly by¢ liczone woéwczas i powinny by¢ policzone teraz, gdy
rozliczamy dany etap studiow.

— Decyzje dotyczace przepisywania przedmiotéw z innych kierunkow studiow moze
podejmowac tylko wicedyrektor (lub dyrektor). Student nie moze samodzielnie postanowié,
ze zaliczywszy przedmiot gdzie indziej moze nie zalicza¢ czego$§ podobnego U nas.
Kazdorazowo musi napisa¢ podanie do wicedyrektora o przepisanie przedmiotu, wigc
policzy¢ do $redniej przepisang ocen¢ (zamiast przedmiotu z naszego programu) mozna tylko
wtedy, jesli takie podanie zostalo pozytywnie rozpatrzone. Ocen¢ przepisuje zawsze
wicedyrektor, nie opiekun roku (z wyjatkiem wyjatkowych sytuacji, w przypadku pisemnej
zgody wicedyrektora na przepisanie oceny przez opiekuna).

— Zgodnie z regulaminem UW, wszystkie przedmioty powinny si¢ konczy¢ ocena, z
wyjatkiem WF 1 ,przedmiotéw przygotowujacych do podjecia studiowania” (BHP, ochrona
wlasnos$ci intelektualnej). To znaczy, ze jesli student ma ,zal.” z czego$ innego niz te
przedmioty, powinno si¢ to liczy¢ jak 3. U nas wyglada to troche¢ inaczej: z PNJ oceng
wpisuje tylko koordynator przedmiotu, pozostali prowadzacy wstawiaja do indeksu ,,zal.”,
ktorych prosze nie liczy¢ do $redniej (zreszta nie sa wpisywane do USOS-a). Podobnie z
literaturg na II i III roku — tych ,,zal.” nie liczymy do $redniej, liczymy tylko oceng.

— Do $redniej nie liczy sie, jak glosi regulamin, oceny z egzaminu certyfikacyjnego z jezyka
obcego nowozytnego. Liczy si¢ natomiast oceny z lektoratow.

— Zgodnie z regulaminem, jesli brakuje wpisu z jakiego$ przedmiotu (to mozliwe, jesli student
uzyskat warunkowy wpis na kolejny rok — mozna mie¢ warunek maksymalnie z dwodch
przedmiotdw), przyjmuje si¢, ze za brakujacy przedmiot jest wystawiona ocena 2 i t¢ dwoje
liczymy do $rednie;.

— Jedli student ma 2 z egzaminu w pierwszym terminie i oceng pozytywng W drugim terminie,
wyciggamy $rednig z tych dwdch ocen zaokraglajac do czgsci setnych i wynik uwzgledniamy
przy liczeniu $redniej koncowej. Oczywiscie, wolno bezkarnie nie podejs¢ do egzaminu w
pierwszym terminie: jesli student ma tylko ocen¢ z sesji wrzeSniowej, nie liczymy 2 za
pierwszy termin. Z kolei ocena z egazminu komisyjnego zastepuje kwestionowang oceng.

— Oceng z lektur wystawia nie opiekun roku, lecz prowadzacy zajecia z lektur. To znaczy, ze
przy rozliczaniu $redniej w indeksie czy na karcie egzaminacyjnej musi juz by¢ ocena z lektur
(w tym roku jedna — tacznie z lektur greckich i tacinskich). Prosze natomiast o sprawdzenie,
czy ta ocena zostala wystawiona w zgodzie z zasadami, o ktorych beda poinformowanie
prowadzacy zajecia z lektur: ,,Prowadzacy wystawia ocen¢ z zaje¢ obliczajac Srednig z ocen
w karcie lektur i zaokraglajac wynik do najblizszej oceny w skali przewidzianej] w
regulaminie studiow UW (5; 4,5; 4; 3,5; 3; 2 — np. $rednia 3,8 daje ocene 4, $rednia 3,6 daje
ocen¢ 3,5)”. Prosze o sprawdzenie, czy na karcie lektur, ktéra powinna zosta¢ ztozona razem
z indeksem czy karta egzaminacyjng, sa wszystkie wymagane w danym roku lektury.
Umoéwmy si¢, ze karte lektur podpisuje wlasnie opiekun roku (w wyznaczonym do tego
miejscu), nie prowadzacy zajgcia z lektur. W ten sposob opiekun roku potwierdza, ze student
zaliczyt wymagane w danym roku lektury.

— Srednig zaokragla sie do czesci setnych; np. 3,86666666666 to bedzie 3,87.



4. Po obliczeniu $redniej 1 sumy punktow ECTS do indeksu czy karty egzaminacyjnej nalezy
nalezy wpisa¢ formule ,,indeks gotowy do wizy”, zapisa¢ $rednig 1 sume¢ punktéw ECTS.
Ztozony pod tym wpisem podpis opiekuna roku (wraz z datg) potwierdza, ze student uzyskat
wymagane programem studiow w danym etapie zaliczenia. Indeks (karte egzaminacyjng)
wraz z kartg lektur nalezy ztozy¢ w sekretariacie.

Dzigkuje za opiekunczy trud!
Jan Kwapisz



